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ПОЛОЖЕНИЕ ОБ ОЧНО-ЗАОЧНОЙ ФОРМЕ ОБУЧЕНИЯ В  МБОУ ЛИЦЕЙ №3 

 

1.Общие положения. 

1. 1.Настоящее Положение разработано в соответствии с Федеральным Законом от 29 

декабря 2012 года N 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» (ст.17 (п.2), ст. 28 

(п.1-3), 30 (п.1-4), 44, 63), определяет организацию образовательного процесса очно-

заочной формы обучения в Муниципальном бюджетном общеобразовательном учреждении 

лицей №3 (далее лицей) 

1.2. Очно-заочное обучение реализует общеобразовательные программы начального 

общего, основного общего, среднего общего образования в полном объёме. 

1.3 Получение общего образования в очно-заочной форме предполагает сочетание очной 

формы обучения (посещение уроков в классе) и заочно формы (самостоятельного изучения 

обучающимися отдельных предметов общеобразовательных программ начального общего, 

основного общего, среднего общего образования) с последующей промежуточной и 

государственной итоговой аттестацией. 

1.4 Решение об обучении в очно-заочной форме по основной общеобразовательной 

программе принимается родителями (законными представителями) несовершеннолетнего 

обучающегося, обучающимся самостоятельно по достижению им  возраста 18 лет. При 

выборе родителями (законными представителями) несовершеннолетнего обучающегося 

формы обучения учитывается мнение ребенка. 

1.5 Переход на обучение в очно-заочной форме не ограничивается возрастом. 

1.6 В своей деятельности по организации очно-заочной формы обучения лицей  

руководствуется законодательством Российской Федерации, Уставом и настоящим 

Положением 

 

2.Организация деятельности. 

2.1. Прием обучающихся в лицей на очно-заочную форму обучения оформляется приказом 

директора лицея. 

2.2. Для перевода/приѐма обучающегося по программе начального общего, основного 

общего образования на очно-заочную форму обучения необходимо наличие документации: 

- личное заявление (или заявление законных представителей в случае 

несовершеннолетия обучающегося) (Приложение 1); 

- согласие родителей (законных представителей) на обеспечение условий для 

обучения в очно-заочной форме (Приложение 2); 

- индивидуальный учебный план очно-заочной формы обучения на период 

(Приложение 3); 

- справка о промежуточной аттестации (Приложение 4); 

- договор об очно-заочной форме обучения (Приложение 5); 

2.3.Для перевода/приема, обучающегося по программе среднего общего образования на 

очно-заочную форму обучения гражданин дополнительно предоставляет следующие 

документы: 

- ксерокопию (подлинник) документа об образовании. 

2.4. На заочную форму могут быть выбраны любые предметы учебного плана, но не более 

половины от количества предметов в учебном плане соответствующего класса. В число 

предметов, изучаемых заочно, не могут входить предметы, изучаемые на профильном 

уровне. 

2.5 При неявке обучающегося на очные занятия, пропущенный материал изучается им 



самостоятельно. 

2.6. Перевод обучающихся с заочной формы на очную или наоборот по любому предмету 

осуществляется на основании заявления родителей (законных представителей) в любой 

период обучения (четверть, полугодие, год). 

2.7.  Ответственность за обучение, посещение контрольных мероприятий, жизнь и здоровье 

учащихся, обучающихся в заочной форме в период обучения несут их родители (законные 

представители). 

 

3.Организация учебного процесса очно-заочной форме обучения 

3.1. Обучение в очно-заочной форме обучения ведется на русском языке. 

3.2. Обучение в очно-заочной форме организуется по индивидуальному учебному плану 

(далее ИУП). 

3.3. При очно-заочной форме обучения освоение общеобразовательных программ 

осуществляется в соответствии с требованиями ФГОС соответствующего уровня. 

3.4. Право распределения часов по учебным предметам предоставляется лицею, с учетом 

мнения родителей и обучающихся, а также с учетом индивидуальных психолого–

физиологических особенностей и рекомендаций психолого-медико- педагогической 

комиссии для детей с ограниченными возможностями здоровья, индивидуальной 

программы реабилитации для детей-инвалидов. 

3.5. Очно-заочное обучение осуществляется в условиях: 

 классно-урочной системы (в классе, в который зачислен обучающийся); 

 на дому (дистанционных образовательных технологий, электронного обучения, 

самостоятельно и т.д.). 

3.6. Все данные об обучающихся вносятся в классный журнал того класса, в который 

был зачислен обучающийся. 

3.7. Все учебные занятия проходят по расписанию, утвержденному руководителем лицея. 

3.8. Обучающиеся в очно-заочной форме имеют право посещать элективные курсы, 

консультации; участвовать в олимпиадах, конкурсах и других мероприятиях. 

3.9. Контроль за организацией учебного процесса, посещаемостью, успеваемостью 

осуществляет заместитель директора, курирующий данный класс. 

3.10. Лицей предоставляет обучающемуся на время обучения возможность бесплатно 

пользоваться библиотекой. 

 

4.Аттестация обучающегося в очно-заочной форме обучения 

4.1. Порядок, форма и сроки проведения аттестации устанавливаются лицеем. 

4.2.Текущая аттестация 

4.2.1. Текущая аттестация обучающегося по очно-заочной форме обучения для предметов, 

изучаемых очно, осуществляется в соответствии с графиком контрольных мероприятий 

того класса, в котором обучается обучающийся. 

4.2.2. Формы проведения, сроки контрольных мероприятий для предметов, изучаемых 

заочно, определяются учителем. Результаты выполнения этих работ учитываются при 

выставлении общей оценки за зачетный период (четверть, полугодие). 

4.3. Промежуточная аттестация 

4.3.1 Промежуточная аттестация обучающихся по предметам, изучаемым в очной и заочной 

форме обучения, осуществляется в соответствии с «Положением о формах, периодичности 

и порядке текущего контроля успеваемости, промежуточной аттестации обучающихся…». 

Сроки промежуточной аттестации соответствуют срокам окончания четвертей (полугодий). 

4.3.2. Обучающиеся, освоившие в полном объеме образовательную программу учебного 

года, переводятся в следующий класс. 

4.3.3. Неудовлетворительные результаты промежуточной аттестации по одному или 

нескольким учебным предметам, курсам, дисциплинам (модулям) образовательной 



программы или не прохождение промежуточной аттестации при отсутствии уважительных 

причин признаются академической задолженностью. 

4.3.4. Обучающиеся, получающие образование в очно-заочной форме, обязаны 

ликвидировать академическую задолженность. 

4.3.5. МБОУ лицей №3, родители (законные представители) несовершеннолетнего 

обучающегося,  обязаны создать условия обучающемуся для ликвидации академической 

задолженности (в случае ее возникновения) и обеспечить контроль своевременности ее 

ликвидации. 

4.3.6. Обучающиеся, получающие образование в очно-заочной форме, по образовательным 

программам начального общего, основного общего и среднего общего образования, 

имеющие академическую задолженность, вправе пройти промежуточную аттестацию по 

соответствующим учебному предмету, курсу, дисциплине (модулю) не более двух раз в 

сроки, определяемые МБОУ лицеем №3, в пределах одного года с момента образования 

академической задолженности. В указанный период не включаются время болезни 

экстерна. 

4.3.7. Для проведения промежуточной аттестации во второй раз лицеем создается комиссия. 

4.3.8. Плата за прохождение промежуточной аттестации не взимается. 

3.9. Обучающиеся, получающие образование в очно-заочной форме, по образовательным 

программам начального общего, основного общего и среднего общего образования, не 

прошедшие промежуточную аттестацию, по уважительным причинам или имеющие 

академическую задолженность, переводятся в следующий класс условно. 

4.3.10. Обучающиеся получающие образование по образовательным программам 

начального общего, основного общего и среднего общего образования в очно-заочной 

форме, не ликвидировавшие в установленные сроки академической задолженности, 

продолжают получать образование в лицее (ч. 10 ст. 58 Закона № 273-ФЗ). 

4.4. Государственная итоговая аттестация 

4.4.1. Государственная итоговая аттестация обучающихся проводится в порядке, 

установленном законодательством Российской Федерации. 

 Обучающимся, успешно прошедшим государственную итоговую аттестацию, 

выдается документ об основном общем или среднем общем образовании. 

 Обучающимся, не прошедшим успешно государственную итоговую аттестацию, 

выдается справка об обучении. 

 

4.5. Начальное общее образование, основное общее образование, среднее общее 

образование являются обязательными уровнями образования. Обучающиеся, не освоившие 

ООП НОО, ОПП ООО, не допускаются к обучению на следующих уровнях общего 

образования.  

 

5. Ответственность сторон 

5.1. Обучающиеся по очно-заочной форме, обязаны выполнить учебный план: 

- посещать уроки и занятия, согласно индивидуальному расписанию, 

- самостоятельно изучать учебные предметы, предусмотренные ИУП, 

- выполнять задания, предусмотренные для самостоятельной работы. 

5.1. Родители (законные представители) несовершеннолетних обучающихся до 

получения последними среднего общего образования имеют право выбирать форму 

обучения, образовательные учреждения, защищать законные права и интересы ребенка, 

знакомиться с ходом и содержанием образовательного процесса. 

5.2. Родители (законные представители) совместно с лицеем  несут ответственность за 

выполнение общеобразовательных программ в соответствии с федеральными 

государственными образовательными стандартами. 

5.3. Ответственным за организацию обучения учащихся в очно-заочной форме является 

заместитель директора, курирующий данный класс. 



 

6.Иные положения об очно-заочном обучении 

6.1. Все вопросы, возникающие при осуществлении деятельности по очно-заочной, 

заочной формах обучения в образовательном учреждении, не оговоренные в настоящем 

положении, разрешаются в соответствии с действующем законодательством РФ. 

6.2. В случае необходимости, директор лицея, вносит изменения в настоящее положение, 

путем утверждения их своим приказом. Все утвержденные изменения оформляются в виде 

отдельного документа и являются неотъемлемой частью настоящего положения. 

6.3. Настоящее положение действует до момента издания директором лицея приказа о 

прекращении действия настоящего положения и утверждении нового положения. 

  



Приложение 1 к Положению об очно-заочной форме обучения 

в МБОУ лицей №3 

 

Форма заявления о переводе на очно-заочное обучение 

Директору МБОУ лицей №3 

Н.С.Погореловой 
________________________________________________

_______________________________________________ 

ФИО законного представителя 

________________________________________

________________________________________

_______________________________________ 

данные документа, удостоверяющего личность 

(серия, номер, кем и когда выдан) 

проживающего по адресу:   

________________________________________

________________________________________

Тел. ___________________________________  

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

Прошу в соответствии с п. 2 Статьи 17 и п.4 Статьи 63 Федерального закона от 29.12.2012 

N 273- ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» перевести на очно-заочную форму 

обучения моего ребенка 
_____________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________ 

 

обучающегося     класса с «   » _________________20_ _  г по «  » 

________________20_ _ г 

(указать срок) 

В соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 № 273- ФЗ ОЗНАКОМЛЕНЫ: 

- с уставом учреждения, лицензией на осуществление образовательной 

деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации, образовательными 

программами учреждения; 

- положением об очно-заочной формах обучения, локальными актами и 

другими документами, регламентирующими организацию и осуществление 

образовательной деятельности, права и обязанности обучающихся в том числе через 

информационные системы общего пользования. 

 

Согласно Федеральному Закону от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» даю 

свое согласие на обработку персональных данных моего ребенка любым не запрещающим 

законом способом в соответствии с Уставом учреждения. При необходимости получения 

моих персональных данных из других государственных органов, органов местного 

самоуправления, подведомственных им организаций 

я даю согласие на получение (и обработку) таких данных из указанных организаций. 

 

"   "  20   г. 

 /   Подпись расшифровка 



Приложение 2 к Положению об очно-заочной форме обучения 

в МБОУ лицей №3 

 

 

СОГЛАСИЕ РОДИТЕЛЯ /ЗАКОННОГО ПРЕДСТАВИТЕЛЯ/ 

Я, ___________________________________________________________________________ 

(ФИО родителя или законного представителя), паспорт  

серия ______________________, номер ___________________________________________, 

выдан (когда и кем выдан) ______________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________, 

являясь законным представителем несовершеннолетнего 

_____________________________________________________________________________ 

(ФИО ребенка) 

_________________________________________________года рождения, приходящегося мне 

________________________, (в случае опекунства указать реквизиты документа, на 

основании которого осуществляется опека или попечительство), 

______________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________, 

зарегистрированного по адресу:__________________________________________________ 

______________________________________________________________________________

____________________________________________________________________, обязуюсь: 

1 Обеспечить условия для обучения в очно-заочной форме. 

2 Нести ответственность за жизнь и здоровье ребенка во время заочного обучения. 

3 Контролировать посещение занятий по учебным предметам согласно расписанию. 

4 Обеспечивать явку на  текущую, промежуточную аттестацию. 

Я подтверждаю, что, давая такое согласие, я действую по собственной воле и в интересах 

несовершеннолетнего. "_____" __________________20 _____г. 

 

 /   Подпись расшифровка 

 



Приложение 3 к Положению об очно-заочной форме обучения 

в МБОУ лицей №3 

Индивидуальный учебный план учащегося ________ класса МБОУ лицей №3 

________________________________________________________________________ 

(ФИО) 

срок реализации ______________________________________________________ 

 

Учебные предметы Кол-во часов 

по УП МБОУ 

лицей №3 

Форма 

обучения 

(очная/заочная)  

ФИО учителя 

Обязательная часть 

    

    

Часть, формируемая участниками образовательного процесса 

    

ИТОГО    

 

График проведения контрольных мероприятий 

(по предметам, изучаемым самостоятельно 

Предмет дата тема Форма сдачи ФИО учителя 

     

     

 

4. График проведения консультаций, сдачи текущих работ, заданий (очных занятий) 
 

№ предмет Время дата ФИО учителя 

     

     

     

 

Расписание очных занятий  
 

Уроки ПОНЕДЕЛЬНИК Уроки ВТОРНИК Уроки СРЕДА 
      

      

      

      

Уроки ЧЕТВЕРГ Уроки ПЯТНИЦА   

      

      

      

      

      

 

С Учебным планом на _________________ учебный год ознакомлены: 

 

_________________________________  __________           _________________ 

ФИО учащегося подпись дата 
 

_________________________________  __________           _________________ 

ФИО законного представителя подпись дата 



Приложение 4 к Положению об очно-заочной форме обучения 

в МБОУ лицей №3 

СПРАВКА О ПРОМЕЖУТОЧНОЙ АТТЕСТАЦИИ 

 

Данная справка выдана  , 

дата рождения  г.,  

в том, что он(а) с «_____» _____________20_______г. по «______» __________20_______г  

обучался(лась) в Муниципальном бюджетном общеобразовательном учреждении лицей №3 

по образовательным программам ______________________________ общего образования и 

в  _____________________________учебном году прошел(шла) промежуточную 

аттестацию 
 

№ Наименование учебных предметов Период освоения  Отметка 

1.    

2.    

3.    

4.    

5.    

6.    

7.    

8.    

9.    

10.    

11.    

12.    

13.    

14.    

15.    

 

____________________________________________ 
 

ФИО обучающегося 

 
 

__________________Класс _____________ 

(продолжает обучение, переведѐн) 

Протокол педсовета № _____ от ___________ 

 

 

 

Директор МБОУ лицей №3  

М.П. « »  20 г. 



Приложение 5 к Положению об очно-заочной форме обучения 

в МБОУ лицей №3 

 

Договор 

об организации очно-заочной формы обучения. 

Муниципальное бюджетное образовательное учреждение лицей №3 (далее Учреждение), в 

лице директора                  Погореловой Натальи Сергеевны,  

(ФИО руководителя учреждения) 

с одной стороны, и родителей (законных представителей) 

_____________________________________________________________________________,   

(ФИО родителей (законных представителей)) 

обучающегося  

_____________________________________________________________________________, 

(ФИО обучающегося) 

осваивающего основную образовательную программу в очно- заочной форме с другой 

стороны, заключили настоящий договор о нижеследующем: 

в соответствии с пунктом 2 статьи 17 и пунктом 4 статьи 63 Федерального Закона 

от 29 декабря 2012 года, № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», заключили 

договор о нижеследующем 
 

1. Предмет договора. 

Предметом настоящего договора является осуществление обучения 

обучающегося по заявлению родителей (законных представителей) в очно-заочной форме 

и получение обучающимся образования в рамках федерального государственного 

образовательного стандарта и общеобразовательных программ соответствующего уровня 

образования. Настоящим договором стороны определяют взаимные права и обязанности 

при предоставлении обучающемуся образовательных услуг. Организация обучения в очно-

заочной форме регламентируется индивидуальным графиком и расписанием консультаций, 

графиком промежуточной аттестации. 
 

2. Права и обязанности сторон. 

Учреждение обязуется: 

 обеспечить предоставление обучающемуся в очно-заочной форме консультации по 

предметам индивидуального учебного плана; 

 предоставляет обучающемуся на время обучения бесплатно учебники и учебные 

пособия, учебно-методические материалы; 

 обеспечивает обучающемуся методическую и консультативную помощь в процессе 

обучения; допускает присутствие обучающегося на уроках; 

 осуществляет промежуточную аттестацию обучающегося по четвертям, 

полугодиям; 

 информирует представителя о результатах текущего контроля и промежуточной 

аттестации; 

 осуществляет перевод в следующий класс на основании результатов промежуточной 

аттестации; 

 допускает обучающегося, не имеющего академической задолженности и 

выполнившего индивидуальный учебный план, к государственной итоговой 

аттестации; 

 выдает документ установленного образца обучающемуся, успешно прошедшему 

государственную итоговую аттестацию; 

 требует от обучающегося и представителя соблюдения Устава, Правил для 

обучающихся, иных локальных актов. 

Родители (законные представители) обязуются: 



 обеспечить условия для обучения в очно-заочной форме; 

 нести ответственность за жизнь и здоровье во время заочного обучения; 

 контролировать посещение консультаций (уроков) по учебным предметам согласно 

графику; 

 обеспечивать явку на промежуточную аттестацию; 

 своевременно предоставляет необходимые документы и сведения, касающиеся 

личности и здоровья обучающегося, сведения о родителях (законных 

представителях), их изменения; 

 имеют право на получение информации о результатах освоения обучающимися 

программы; 

 имеют право присутствовать на консультациях и других учебных занятиях. 

Обучающийся: 

 выполняет задания педагогических работников и предоставляет их своевременно; 

 выполняет Устав образовательного учреждения, правила для обучающихся, иные 

локальные акты; 

 пользуется академическими правами обучающегося. 

 

3. Срок действия договора. 

Настоящий договор вступает в силу с момента его подписания, договор может быть 

изменен, дополнен по соглашению сторон, либо в соответствии с действующим 

Законодательством РФ. 
 

4. Порядок расторжения договора. 

Настоящий договор расторгается: 

 при отчислении обучающегося из Учреждения; 

 по соглашению сторон. 

Договор может быть расторгнут по заявлению родителя (законного представителя). 

При ликвидации или реорганизации образовательного учреждения обязательства по 

договору переходят к правопреемнику учреждения. 
 

5. Срок действия договора 

5.1.Настоящий договор вступает в силу с момента подписания и действует с даты, указанной 

в заявлении родителя, но не более одного учебного года. 
 

Настоящий договор составлен в 2 экземплярах для каждой из сторон. Оба экземпляра имеют 

равную юридическую силу. 
Юридические адреса и подписи сторон: 
Учреждение:  

Муниципальное бюджетное 

общеобразовательное учреждение лицей № 3  

Юридический адрес: 

346880, Россия Ростовская область, 

г.Батайск, ул Матросова 2-а,К.Цеткин 155 

Телефон, факс 8(86354)7-01-74 

e-mail: bataysklicey3@mail.ru  

 

Директор МБОУ лицея  № 3  

_______         Н.С.Погорелова 

                       (ФИО) 

 

Представитель:    

______________________________________ 

Домашний адрес:  Батайск,  _____________ 

______________________________________ 

Телефон  ______________________________ 

e-mail:  ________________________________ 

 

Паспорт: 

 серия __________  номер __ ______________ 

_______________________________________

_______________________________________

_______________________________________ 

(дата выдачи; орган, выдавший паспорт) 

Представитель ________  ______________ 

(ФИО) 

 

mailto:bataysklicey3@mail.ru

